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	წყალტუბოს მუნიციპალიტეტში მშენებარე შენობა–ნაგებობების შესაბამისობის ზედამხედველობა საპროექტო-ნორმატიულ და სახელმძღვანელო დოკუმენტებთან, სამშენებლო საქმიანობის დადგენილი წესების დარღვევის ფაქტების გამოვლენა, გარე რეკლამის განთავსების, საზოგადოებრივი ადგილებით სარგებლობის  შეზღუდვის  წესების, გარე  ვაჭრობის, ავტოტრანსპორტის  პარკირების  წესების  დარღვევის ფაქტების  გამოვლენა  და  მათი  არსებული  წესით  შესაბამისობაში  მოყვანა. კეთილმოწყობის  წესებისა  და გარე იერსახის დაცვაზე კონტროლი, წყალტუბოს მუნიციპალიტეტის ტერიტორიაზე ადგილობრივი საქალაქო  რეგულარული  სამგზავრო  გადაყვანის  სანებართვო  პირობების  დაცვა, ფიზიკური  და იურიდიული პირებისაგან დასუფთავების მოსაკრებლის ამოღება დასუფთავების მოსაკრებლის გადახდის ინსტრუქციის შესაბამისად. ზემოხსენებულ საკითხებზე მერისა და საკრებულოს გადაწყვეტილებების აღსრულება.

	ფუნქციები (მოვალეობები)
	პრიორიტეტულობა


	წყალტუბოს  მუნიციპალიტეტი  ტერიტორიაზე  განლაგებულ საზოგადოებრივი მნიშვნელობის დაწესებულებებში სანიტარიული ნორმების დაცვაზე ზედამხედველობა  კომპეტენციის ფარგლებში.
	მაღალი

	წყალტუბოს  მუნიციპალიტეტში  მშენებარე  შენობა–ნაგებობების შესაბამისობის ზედამხედველობა საპროექტო–ნორმატიულ და სახელმძღვანელო დოკუმენტებთან, ორგანიზაციულ–სამართლებრივი წესრიგის  უზრუნველყოფა  მშენებლობის  დაწყებიდან  დასრულებამდე კანონით დადგენილი წესით;
	მაღალი

	არქიტექტურულ–სამშენებლო საქმიანობის დადგენილი წესების დარღვევის ფაქტების გამოვლენა, ობიექტის მშენებლობის შეჩერება ან/და დემონტაჟი, მის მიმართ საჯარიმო სანქციების გამოყენებაზე გადაწყვეტილების მისაღებად წინადადებების მომზადება;
	მაღალი

	კანონმდებლობით დადგენილი წესით, კონტროლის განხორციელება საზედამხედველო ობიექტში არქიტექტურულ–სამშენებლო ნორმებისა და წესების დაცვასა და შესრულებაზე, შემოწმების პროცესში დოკუმენტაციის მოთხოვნა სამოქმედო ტერიტორიაზე განლაგებული ნებისმიერი ფიზიკური ან/და იურიდიული პირისათვის კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	არქიტექტურულ–სამშენებლო საქმიანობაზე ზედამხედველობის განხორციელების მიზნით, სამშენებლო საქმიანობაში დარღვევის არსებობის შემთხვევაში,
მშენებლობაში    მონაწილეთა    მიმართ    მითითების    გაცემა მშენებლობის
 პროექტის,     სამშენებლო     ნორმების,     წესებისა     და     სხვა ნორმატიული დოკუმენტაციის მოთხოვნების დარღვევათა გამოსწორების შესახებ;
	მაღალი

	საკუთარი უფლებამოსილების ფარგლებში, დამრღვევი ფიზიკური ან/და იურიდიული პირების მიმართ ადმინისტრაციულ სამართალდარღვევათა კოდექსითა და საქართველოს კანონით „პროდუქტის უსაფრთხოებისა და თავისუფალი მიმოქცევის კოდექსი“ დადგენილი ზომების მიღება;
	მაღალი

	წყალტუბოს მუნიციპალიტეტის ტერიტორიაზე არსებული კულტურული მემკვიდრეობის,  უძრავი  ძეგლების  მდგომარეობის  შემოწმებაში მონაწილეობის მიღება კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	სამგზავრო გადაყვანის და გადამზიდავთა სანებართვო პირობების დაცვის კონტროლი  და  მუნიციპალური  პროგრამების  განხორციელების მონიტორინგი.
	მაღალი

	მუნიციპალიტეტის ტერიტორიის დასუფთავების მოსაკრებლის გადახდასთან დაკავშირებული ღონისძიებების გატარება;
	მაღალი

	წინადადებების შემუშავება დასუფთავების მოსაკრებელის შემოღება- გაუქმებისა  და  მისი  ოდენობის  განსაზღვრის,  მოსაკრებლის ადმინისტრირების  საკითხებზე;
	მაღალი

	დასუფთავების       მოსაკრებლის       გადამხდელებთან       ხელშეკრულებების გაფორმება  კანონით დადგენილი წესით;
	მაღალი

	დასუფთავების მოსაკრებლის გადამხდელთა აღრიცხვა, გადამხდელთა ბაზის ფორმირება და სრულყოფა;
	


	
	მაღალი

	მოსახლეობისაგან, ფიზიკური და იურიდიული პირებისაგან დასუფთავების მოსაკრებლის ამოღების უზრუნველყოფა და კონტროლი;
	მაღალი

	სამართალდარღვევის ოქმის ფორმის მიხედვით, ადმინისტრაციული სამართალდარღვევის ოქმის შედგენა საქართველოს ადმინისტრაციულ სამართალდარღვევათა კოდექსის 361, 513, 533, 55-ე, 552, 553, 771, 772, 1074,

125-ე მუხლის მე- 8 ნაწილით, 135-ე, 1351, 1191, 1461, 148-ე, 150-ე, 1501, 151-ე,

152-ე, 1522, 1534, 159-ე, 1591, 1778 , 1779 მუხლების, საქართველოს კანონის

„ნარჩენების მართვის კოდექსი“ 31-ე, 32-ე, 33-ე, 34ე, 35-ე მუხლების, 36-ე მუხლის პირველი და მე-2 ნაწილების, 39-ე მუხლის, 43-ე მუხლის პირველი ნაწილისა და საქართველოს ორგანული კანონის „საქართველოს საარჩევნო კოდექსი“ მე-80 მუხლის საფუძველზე;
	მაღალი

	მონაწილეობის  მიღება  სამართლებრივი  აქტების  პროექტების  მომზადებაში კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	მიღებული კორესპოდენციის განხილვასა და შესწავლა;
	მაღალი

	სახელმწიფო   შესყიდვების   ხელშეკრულებით   განსაზღვრულ   შემთხვევაში ან/და მერის ადმინისტრაციულ - სამართლებრივი აქტის საფუძველზე ან/და სამსახურის
ინიცირების    საფუძველზე    განხორციელებული    სახელმწიფო შესყიდვების ხელშეკრულების პირობების შესრულების კონტროლი, კერძოდ მისაწოდებელი ან/და მიწოდებული საქონლის, მომსახურების, სამუშაოს მოცულობის,

ხარისხისა     და     მიწოდების     ვადების     ხელშეკრულების მოხოვნებთან შესაბამისობის დადგენასა და შესყიდვის ობიექტის მიღება;
	მაღალი

	კანონმდებლობით დადგენილი წესით კონტროლის   განახორციელება   მის საზედამხედველო ობიექტში არქიტექტურულ–სამშენებლო ნორმებისა და წესების დაცვასა და შესრულებაზე, შემოწმების პროცესში დოკუმენტაციის მოთხოვნა   სამოქმედო ტერიტორიაზე განლაგებული ნებისმიერი ფიზიკური ან/და იურიდიული პირისაგან, განურჩევლად საკუთრების ფორმისა და უწყებრივი ქვემდებარეობისა კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	წინადადებების
მომზადება       და    მონაწილეობის    მიიღება    სახელმწიფო შესყიდვებთან დაკავშირებულ საკითხებზე  კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	საჭიროების შემთხვევაში მონაწილეობის მიღება სასამართლოში წარსადგენი სარჩელის  მომზადებასა  და  სასამართლო  საპროცესო  წარმოებაში კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	თანამშრომლობა

საზოგადოებრივ        ორგანიზაციებთან        და        მედია საშუალებებთან,
ზრუნვა    საზოგადოების    სისტემატურ    ინფორმირებაზე სამსახურის საქმიანობასთან და სამომავლო პერსპექტივებთან დაკავშირებით;
	მაღალი

	ინფორმაციების  მომზადება    წყალტუბოს    მუნიციპალიტეტის  ოფიციალურ ვებგვერდზე განთავსების მიზნით, კომპეტენციის ფარგლებში;
	მაღალი

	ანგარიშვალდებულია მერის და სამსახურის უფროსის წინაშე.
	მაღალი

	დაკისრებული
	მოვალეობების შესრულებისას ურთიერთობა აქვს (შიდა და გარე)

	წყალტუბოს მუნიციპალიტეტის მერიის პირველადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელთან,


მერიის თანამშრომლებთან.

ანგარიშგება
კვარტალში ერთხელ   ანგარიში პირველადი სტრუქტურული ერთეულის ხელმძღვანელის წინაშე.

საკვალიფიკაციო მოთხოვნები
	განათლება

	აუცილებელი:
	სასურველი:

	პროფესიული განათლების დონე :
	პროფესიული განათლების დონე :

	უმაღლესი განათლება
	

	განათლების სფერო:
	განათლების სფერო:

	
	

	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:
	დამატებითი ლიცენზიები, სერტიფიკატები:

	
	

	ცოდნა

	აუცილებელი:
	სასურველი:

	სამართლებრივი აქტები
	სამართლებრივი აქტები

	საქართველოს კონსტიტუცია;

საქართველოს ორგანული კანონი

,,ადგილობრივი თვითმმართველობის კოდექსი"; საქართველოს ზოგადი ადმინისტრაციული კოდექსი (I-IV, VI, XIII თავები);

საქართველოს კანონი ,,საჯარო სამსახურის შესახებ";

წყალტუბოს მუნიციპალიტეტის მერიის დებულების დამტკიცების შესახებ" წყალტუბოს მუნიციპალიტეტის საკრებულოს 2017 წლის 28 ნოემბრის N42 დადგენილება;

საქართველოს კანონი ,,პროდუქტის უსაფრთხოებისა და თავისუფალი მიმოქცევის კოდექსი“;

საქართველოს კანონი ,,ნარჩენების მართვის კოდექსი“;

საქართველოს კანონი ,,საჯარო დაწესებულებაში ინტერესთა  შეუთავსებლობისა და კორუფციის შესახებ“;

,,მშენებლობის ნებართვის გაცემის წესისა და სანებართვო პირობების შესახებ“ საქართველოს მთავრობის  2009 წლის 24 მარტის  N 57
	


	დადგენილება;

საქართველოს კანონი ,,საქართველოს საარჩევნო კოდექსი’’;

საქართველოს კანონი ,,საქართველოს ადმინისტრაციულ სმაართალდარღვევათა კოდექსი’;

საქართველოს კანონი ,,საქართველოს სივრცის დაგეგმარების, არქიტექტურული და სამშენებლო საქმიანობის კოდექსი’’;

საქართველოს კანონი ,,პრიოდუქტის უსაფრთხოებისა და თავისუფალი მიმოქცევის კოდექსი’’;

საქართველოს კანონი ,,ადგილობრივი მოსაკრებლების შესახებ’’;
	

	პროფესიული ცოდნა
	პროფესიული ცოდნა

	
	

	კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე
	კომპიუტერული პროგრამები / ცოდნის დონე

	Microsoft Office Word   კარგი ცოდნა;

Microsoft Office Excel   კარგი ცოდნა;
	კარგად

	უცხო ენები  / ცოდნის დონე
	უცხო ენები  / ცოდნის დონე
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	გამოცდილება

	აუცილებელი:
	სასურველი:

	სამუშაო გამოცდილება:
	სამუშაო გამოცდილება:

	შესაბამის სფეროში – 1 წელი.
	

	გამოცდილების სფერო:
	გამოცდილების სფერო

	
	

	ხელმძღვანელობის  გამოცდილება:
	ხელმძღვანელობის გამოცდილება:

	
	

	კომპეტენციები და უნარები


1. ანალიტიკური აზროვნება;

2. გუნდური მუშაობა;

3. დამოუკიდებელი მუშაობის უნარი;

4. ეფექტური კომუნიკაციის უნარი;

5. საკუთარი საქმის დაგეგმვისა და ორგანიზების უნარი;

6. დროის ეფექტიანი მართვის უნარი.

